	       臺北市景文高中演藝廳使用申請表         年   月   日

	日    期
	   年     月     日
	星期
	
	使用時間
	自     點    分至    點   分止

	借用單位
	
	使用人數
	
	用途
	

	使用項目
	□投影機
□麥克風________隻(無線麥克風有6隻)
□麥克風架______隻(有2隻)


                                        第一聯保管單位留存

-----------------核准後請交由保管單位加蓋騎縫章並沿此虛線撕開---------------
	  臺北市景文高中演藝廳使用申請表            年   月   日

	日    期
	    年     月     日
	星期
	
	使用時間
	自     點    分至    點   分止

	借用單位
	
	使用人數
	
	用途
	

	使用項目
	□投影機
□麥克風________隻(無線麥克風有6隻)

□麥克風架______隻(有2隻)

	申請場地注意事項
	一、申請表請於使用日前3天申請核准完畢，若有核可簽呈或計畫請當附件。

二、本場地禁止任何食物、飲料、煙火等進入，並請於場地使用完畢後恢復原狀。

三、不可破壞公物並維護場地清潔，如有破損照價賠償，借用單位任何張貼動作，請事先告知協調。

四、於活動前至活動組領取場地鑰匙，借用單位自行處理音控與電腦控製，活動結束後關閉場地電源、上鎖並繳回鑰匙。
五、申請使用人請負責借用場地借用期間安全及整潔維護，並請申請單位或當節任課老師全程監督。
六、借用場地活動，參加學生人數須至少達100人以上(或3個班以上)。

七、各處室借用辦理會議和研習，請考慮參加人員多寡是否適當。

八、場地借用如有衝突，則以申請核准日期為準。

	單位主管
	
	活動組長
	
	學務

主任
	

	申 請 人
	
	保 管 人
	
	
	


                                             第二聯申請使用單位留存
