臺北市私立景文高級中學教職員工加班補休注意事項

                                      97.4.29經行政會議通過初訂

1、 各處室因應業務需要加班時， 先以加班請示單或簽呈陳核後實施。

2、 同仁加班除專案核准外，以不支領加班費另擇時間補休為原則。

3、 補休應利用無課或不影響業務時間，並於三個月內補休完畢。
4、 補休一次至少以半日計，加班累計四小時補休半日。
