	景文高中　　　公文調閱單

收（發）文
編      號
收（發）文
日      期
來文者
（受文者）
公文調閱
日    期
公文歸還
日    期
公文內容
申請事由
申請人
申請單位主    管
說明：一、調閱公文限三天內歸還，因公務需要無法歸還時，請於「申請事由」欄敘明。

　　　      二、本單由文書組留存，並由承辦人員記錄公文調閱日期及歸還日期。
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